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1 Uskladitev zalog

Postopek usklajevanja zalog se uporablja v primerih, ko ne uporabljamo dokumentov, ki bi
avtomatično razknjiževali zaloge.

Princip postopka je sledeč:
· popišemo zaloge v skladišču
· odpremo vnosno masko in vnesemo trenutno stanje na skladišču 
· izvedemo izračun porabe
· shranimo dokument - kot porabo

1.1 Popis zalog v skladišču

Druge možnosti nimamo, kot da se odpravimo v skladišče in popišemo stanje zaloge. Lahko pa si
pomagamo pri tem z izpnim listom, kjer imamo vse artikle/surovine in si tako olajšamo delo.

Menu.Skladišča.StanjeZalog.ZalogeNaSkladišču
Najlažje bomo delali, če si izpišemo intventurni list. Da bi prišli do njega je potrebno pripraviti
parametre in sicer na način, ki je prikazan tudi na sliki.

1. izberemo skladišče za katerega delamo popis
3. izberemo vse artikle/surovine
7. izberemo prikaz vseh na skladišču

in z gumbom POTRDI sprožimo pregled stanja na skladišču.

Kot rezultat poizvedbe dobimo stanje vseh artiklov/surovin na skladišču.
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Kar pa nas zanima je sledeči korak in sicer uporabimo gumb INVENTURNI LIST. Ta nam pripravi
izpis vseh artiklov na skladišču v priročni obliki, ki ga iztiskamo na tiskalnik in kamor potem vnesemo
dejansko stanje na skladišču.

1.2 Vnos stanja v program

Ko je popis zaloge opravljen nas čaka naslednji korak in sicer vnos podatkov v program.

Menu.Skladišča.Poraba.UskladitevZalog
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LEGENDA

1. Način vnosa podatkov - ponuja dve možnosti in sicer:
· vnašaj posamično - odpre se prazna tabela, kamor potem vnesemo šifro izdelka/surovine in

količino
· prikaži vse postavke - odpre se tabela vseh izdelkov kamor potem vnašamo samo količine

2. datum popisa zalog
3. izbira skladišča
4. pričetek vnosa stanja
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1.3 Vnos stanja

Vnos za skladišče in datum dokumenta sta vezana na predhodne nastavitve. Veza ( vidno v tabeli
dokumentov porabe ) in komentar sta neobvezna podatka.

Najpreprostejši način je direkten vnos v tabelo. Popisano stanje vpisujemo v kolono NA SKLADIŠČU.
Podatki, ki se že nahajajo v tej koloni so stanje s katerim razpolaga program na osnovi že vnešenih
podatkov. Med vrsticami se lahko pomikamo s smernimi tipkami GOR - DOL.

Če je količina podatkov, ki jih moramo vnesti velika ali pa nam je zmanjkalo časa, potem lahko  vnos
prekinemo in ga nadaljujemo pozneje, vendar moramo pri tem biti pazljivi.

Ker je to samo trenutni vnos, ne smemo sprememb shraniti kot dokument porabe ampak ga shranimo
v začasno datoteko - začasni vnos.

Kako to naredimo?

V tabelo kliknemo z desnim miškinim gumbom. Na zaslonu je pojavi dodatni menu, ki nam v zadnji
vrstici ponudi začasni vnos podatkov. Pravzaprav to pomeni, da želimo shraniti podatke, ki smo jih
vnesli do tega trenutka.
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1.3.1 Začasni vnos

Če ste se odločili za začasno shranjevanje, potem se na zaslonu pojavi okno iz katerega imamo
možnost izbire:
· shraniti podatke
· branja podatkov iz začasno shranjenega vnosa

Pri shranjevanju označimo izbiro za shranjevanje in vpišemo v polje IME DOKUMENTA, s katerim
naj bo trenutno stanje shranjeno. Da pa ne bi imeli pozneje dodatnega dela si moramo zapomniti,
pod katerim imenom smo shranili trentuno stanje.

Ker smo naredili samo del vsega pričakovanega, potem je naslednji korak nadaljevanje dela.

Postopek odpiranja začasno shranjenih podatkov je podoben shranjevanju, s tem da namesto
shranjevanja izberemo ČITAJ PODATKE in v polje IME DOKUMETNA vnesemo ime, pod katerim
smo predhodno naredili shranjevanje.

POZOR
Začasnih vnosov nikoli ne shranjujemo dvakrat pod istim imenom ampak vedno uporabimo
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drugo ime. Če bi ponovno shranili pod istim imenom, potem bi program predvideval, da gre za
dodatek k prejšnemu vnosu in bi vnose dodal. Tako bi imeli dvojne vnose..

1.4 Izračun porabe in shranjevanje dokumenta

Ko smo vnos trenutnega stanja v skladišču zaključili moramo zapisati dokument. Pred tem se mora

izvesti izračun porabe, ki ga naredimo  z gumbom .

Ta sproži postopek preračunavanja. Od evidennega stanja  zaloge, s katerim razpolaga progam,
odšteje trenutno stanje, ki smo ga popisali. Razlika predstavlja porabo. Na tak način v predvidena
polja vnese prave količine. Ostane nam le, da dokument shranimo in izpišemo.

Pri shranjevanju nam program sporoči, pod katero oznako je bil dokument porabe shranjen.
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