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1 Partner

Menu.Sifranti.Partneriji
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POZOR

Sifranti so skupni za vsa poslovna leta zato odsvetujemo kakrdno koli popravljanje ali
brisanje iz Sifrantov.

1.1 Dodaj
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5 Sifrant partnerjev

1.1.1 Osnovni podatki

Urejanje podatkov X ]
000 Prenos pe.:
Osniovni podatki | Prodaini pogaii I Avtomatizacia | Dogodkjl

Sifra 1 [0 MNadomestna 3fra 18 Davéna dtevilka 11 12345672

Skupna &ifra 2 1000 Sifra dostave davéni Zavezanec 12 Zavezanec -

Podjetie Naziv podjetja. ki lshko presega dolzine Opro3Zen davka 1 3 Ni oproZen -

Naziv 2 < polia, saj s& prenese v drugo vrstico datum lzave 17.05.2008 Eﬂ

Naziv 2 Stevilka iziave 100

Naziv 4 Etevilka pogodbe 25

MNaziv & Leto podpisa pogodbe 2006

Poslovna Encta NAZIV POSLOVNE ENOTE 4] Tuavata 14 EUR

Ulica Naslov podietia = 5 Driava 15 sl E] SLOVENIJA

POtz 4000 6 KRAN. Transakcijski adun 03103-0000300007 1 6

Telefon 042807800 7 Esks 042807801 B Banks SKEDD. 17

Kontakt. oseba Podpora Carpe diem 9 Globalna Lokacia poslovalnice GLN

E-poita podpora@capediem si 1 0 Poslj Domada stran www mojepodjetje.com Cdpri

Shani | [ Prekiid

LEGENDA:

. Sifra podijetja

skupna Sifra

Naziv podjetja

Naziv poslovne enote

Naslov sedeza podjetja
postna Stevilka in kraj podjetja
telefon

fax

kontaktna oseba

10. elektronski naslov

11. dav€na Stevilka podjetja

12. zavezanec za DDV

13. oproscen davka

14. tuja valuta

15. drZava podjetja

16. Stevilka stransakcijskega racuna
17. banka

18. nadomestna Sifra

CoNoOGOrWNE

1.1.1.1 Sifra partnerja

je enoli¢éna oznaka partnerja, ki ga spremlja skozi ves €as poslovanja. Uporablja se za oznacevanje vneSenih
dokumentov, prejetih ali izdanih, na katerih so vezani dogodki. B
Sifra je lahko poljubna, odvisna pa je deloma tudi od nastavitev programa. Sifriranje lahko prepusti programu ali
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Partner 6

pa Sifre oblikujemo sami. Znaki so lahko kombinacija vseh ¢rke abecede in Stevilk.

Uporabniki, ki imajo majhen Sifrant se obicajno odlocijo za ro¢no Sifriranje, na Zalost pa morajo vsakokrat
preveriti ali Sifra partnerja Ze obstaja. Vsekakor je enostavneje Sifriranje prepustiti programu saj uporabniSke
funkcije omogocajo iskanje partnerja tudi po delu naziva.

1.1.1.2 Skupna Sifra

V nekaterih primerih imamo mati¢no podjetje, ki ima svoje poslovalnice. Poslovalnice prejemajo naroceno blago,
placnik blaga pa je mati€no podjetje, ki je na drugem naslovu, kot so poslovalnice.

Mati¢no podjetje in poslovalnica morata biti lo€ena v Sifrantu .

V tem primeru naredimo tako, da je v Sifrantu partnerjev mati¢no podjetje zavedeno pod eno $ifro, poslovalnica
pa pod drugo. Poslovalnici v polje SKUPNA SIFRA vpiSemo Sifro matiCnega podjetja.

Priprava dokumentov

Ko pripravimo dokumente se v primeru izdelave dobavnice uporabijo podatki poslovalnice
Ko gre za izdelavo raCuna, se na racunu izpiSejo podatki matiCnega podjetja, v programu pa se racun evidentira
na Sifro poslovalnice.

1.1.1.3 Naziv partnerja

je vsebina, ki mora biti enaka nazivu, katerega podjetje pridobi ob registraciji. Naziv se mora ujemati do pike
natancno, v kolikor obstaja znak, ¢rka ali Stevilka v nazivu in jo pri vnosu ne vnese, to lahko pomeni, da gre za
drugega partnerja.

1.1.1.4 Poslovna enota

V kolikor je partner poslovna enota Ze obstojeCega partnerja, potem vpiSemo naslov poslovne enote v to polje. V
polje kot so ulica, posta, telefon.... se naredi vnos podatkov o poslovni enoti.

1.1.1.5 Davcna Stevilka
je obvezen podatek.

Pravilen vnos je osem mestno Stevilo brez predpone SI. Program javi napako v kolikor vnos ni numericen..
Sporocilo se pojavi tudi takrat, ko poskuSsamo shranit partnerja, ki ima davéno Stevilko enako partnerju, ki je Ze
shranjen v naSem Sifrantu.

UPORABNO

Davcno Stevilko lahko uporabite tudi za iskanje po Sifrantu partnerjev po davcni Stevilki. To je uporabna funkcija
predvsem v primerih, ko imamo veliko partnerjev ali pa se ne spomnimo to€nega naziva partnerja. Po vnosu
davcne Stevilke program avtomati¢no preveri, ali v Sifrantu partnerjev Ze obstaja partner z enako davcno Stevilko.
Na tak nacin preprecujemo podvajanje podatkov za istega partnerja

Primer:

V Sifrantu ne najdete partnerja, ste pa prepricani, da obstaja.
e Odpremo masko za nov partneja in vpiSemo davcno Stevilko
e program ne najde enake davcne Stevilke v Sifrantu in lahko nadaljujete z nadaljnim vnosom, saj tega
partnerja Se ni v Sifrantu
e program najde enako davcno Stevilko in odpre se okno s seznamom vseh partnerjev, ki imajo enako davéno
Stevilko .
¢ Z miSko lahko izberete partnerja in preidete v nacin urejanja podatkov ali pa z gumbom prekliete izbiro in
nadaljujete z normalnim vnosom
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Sifrant partnerjev

1.1.1.6 Davc€ni zavezanec

je podatek, ki partnerja oznaci kot zavezanca za DDV.

Mi zavezanec
Evropska skupnost
Tujina

—

Ta nastavitev nam omogoca, da opredelimo partnerja v pravilno kategorijo. Od te nastavitve je tudi odvisno
katere predloge se bodo uporabljale za izpis raunov .

Partner je:

e zavezanec

® ni zavezanec

e v evropski skupnosti

e izven evropske skupnosti - tujina

1.1.1.6.1 Partner je zavezanec

v tem primeru moramo pravilno izpolniti polje z davéno Stevilko.

Na racunih se bodo prikazovale obveznosti partnerja glede odvajanja DDV. Cene bodo prikazane brez davka,
davek je prikazan loceno. Locuje se tudi prikaz davka glede na razli¢no vrsto stopnjo davka. ( 8,5 ali 20% )

1.1.1.6.2 Partner ni zavezanec

V tem primeru polja z davéno Stevilko nismo obvezni vnesti.

1.1.1.6.3 Partner je v evropski skupnosti

Kadar partnerja oznacimo kot kupca iz evropske skupnosti, potem se od nas pri¢akuje Se vnos naslednjih polj:
¢ davcna Stevilka

¢ tuja valuta

e drzava

Davcno Stevilko vnesemo ro¢no, medtem, ko ostale podatke izberemo iz spustnega seznama ali Sifrantov, ki so
predvideni za tovrstni vnos.

V kolikor delamo vnos redko ali celo prvi€, potem je velika verjetnost, da Zeljenih podatkov Se ni v Sifrantu, zato
jih bomo pred izbiro morali dodati. Gre za klasi€en vnos v Sifrant, zato se ne predvideva nekih teZav pri vhosu in
izbiri.

Za valuto izberemo EURO, Ceprav, danes, ko je Slovenija v skupnosti, ne bo narobe, Cetudi tega podatka ne
bomo dolodili.

1.1.1.6.4 Partner je izven evropske skupnosti - TUJINA

1.11.7

Pri tej izbiri pa moramo dolociti Se:
¢ tujo valuto
e drzavo iz katere izhaja kupec.

V pomo¢ nam prihaja predvsem v primerih, ko so cene v tuji valuti in jih je potrebno prekalkulirati.
Nadomestna Sifra

Sifrant partnerjev, ki ga ima uporabnik programa ni nujno enak Sifrantu partnerjev, ki ga uporablja radunovodski
servis ali program s katerim vodimo racunovodska opravila.
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S to nastavitvijo si olajSamo sledece:

¢ naizdanih dokumentih (racunih) se namesto Sifre, ki jo uporabljamo v naSem Sifrantu, izpisuje nadomestna
Sifra, kar je Se posebej ugodno , pri oblikovanju sklica za placilo.

e ker imamo moznost izvoza podatkov izdanih dokumentov racunovodski servis, se za uvoz podatkov v
raCunovodskem servisu uporabi podatek nadomestne Sifre, ki pa v raCunovodksem delu programa pomenijo
pravo-vodilno Sifro.

V doloc€enih primerih, se racun izdaja na naslov poslovalnice podjetja. V racunovodskem delu programa pa vse

te racune vodimo, kot dolg enega - mati¢nega podjetja. V tem primeru, bomo vsem poslovalnicam dodelili enako
nadomestno Sifro.

POSEBNOST:

Povezava s programom KIDEJA

V povezavi s programom je potrebno dodatno opraviti e dve nastavitvi in sicer:
- pot do skupnega Sifranta partnerjev in ime datoteke ( obicajno SF.dbf)

- pot do datoteke za prenos racunov in ime datoteke ( obicajno VMESK.dbf )

Da bi program pravilno deloval, mora biti vkljuceno AVTOMATICNO SIFRIRANJE PARTNERJEV v dolZini Sifre 5
znakov.

1.1.2 Prodajni pogoji
Dsnovni podatki | Prodajni pogaji |A\rtomatizac:]a I Dogodkj|

Prodajni pogoii
SIFR&  OPIS YELIAOD -
:
Kontakkdti
IME IN_PRIMEK E - NASLOY TELEFON MOBILMI TELEF.. =
[

Nastavitev prodajnih pogojev je dostopna preko
Menu.Prodaja.Nastavitve.ProdajniPogojiKupcev.

Natancen opis dela s prodajnimi pogoji si preberite v sekciji PRODAJNI POGOJI KUPCEV.
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1.1.2.2

Urejanje kontaktnih podatkov

i | Kontaktna oseba

Ime in priimek: Kortaktna Oseba
E - naslov naslov@poste.si
Telefon Kontakina Oseba
Mobitel 041107010

Shrani

Preklici

Urejanje prodajnih pogojev

. Prodajni pogojikupca

Faktura postopna izdobava razbij postavke po dobavah

Dobavnica - prikaZi mbat

Velja Od 1.01.2008 @ Sifra cenika brez DDV Sifra cenika opis

Rl o500 F2  opoo R3 oo0 R4 opoo RO oo R6 ooo  R7  opoo
RE opoo RY ooo RO poo RN poo R12Z pop R13 poo R4 poo
R poo R® opoo R7 ooo R12 goo RS9 pop R2  poo

Super rabat opis 000 % Supersuperrabat opis 000 %

[7] Dobava po komadih, cena je na tefo

Cene na ceniku so: [Cene e

)

Posebni pogoj [N-Ncbenih posebnih pogojev

]

Posebni cenik

Kupcu prizngj vradila le

Vi ppo V2 0.00

V6 poo V7 D00

Prenos na stroZkovno mesto 3%

Intemi Sfranti

Dobavnice g4

000 % Odbitek: pokadi pod Sifro

[T] Vraila na svoj radun

V3 000 V4 R 0.00
va oo V9 ooo V10 poo
0.00
Racuni 04 Uvoz narodilo
Shrani | | PreKid
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1.1.3 Avtomatizacija

| Osnowvni podatki I Prodajni pogaiji | Avtomatizaciia | Dogndkj|

Dobavnica L 1 Dobavnico na méunu Zu Zbima dobavnica g 3
Oblika raéuna =K 4 Red na Zaslonu  coooo 5 Red Tiskania cooon &
|dent Zifra EU 7 Ean koda podjetja
Racuni na 32 Rdni Zdrui Eifre L* ]
Valuta 0 10 Valuta 2 3p 11
Potnik Potrik opis
|Astna trgovina Kupec -

Dobavnice Na skladizte:  Ne gre na sklac

Nestandardni izdelki na Da - Mestandardni pg -
dobavnico Lofen aéun

[T Ma dekumertih doveli spremembo naziva

LEGENDA:

. Oblika dobavnice ( Sablona - skozi katero se izpisujejo podatki na dobavnici )
Dobavnica na racunu ( oblika prikaza seznama dobavnic )

Zbirna dobavnica

Oblika racuna ( Sablona - skozi katero se izpisujejo podatki na racuni)

Red na zaslonu ( vrstni red prikaza podatkov na zaslonu )

Red tiskanja ( vrstni red prikaza podatkov na tiskalniku)

Ident Sifra ( oznaka pripadnosti skupinam )

Racuni na ( na koliko dni se izstavlja racun za dostavljeno blago - DEKADA )
Zdruzi Sifre ( seznam partnerjev za katere se mu izstavi racun )

Valuta ( datum placila glede na datum izdanega racuna)

Valuta2

RBoo~NoarwNE

= o

1.1.3.1 Oblika dobavnice/racuna
Dolo¢imo katera oblika Sablone je veljavna za izpis podatkov za tega partnerja. DoloCevanje privzete Sablone
vpliva le pri izpisu na matri¢ni tiskalnik, torej v tekstovnem nacinu, medtem, ko pri izpisu na laserski tiskalnik
uporabljamo grafini nacin izpisa in se tudi nastavitve programa nekoliko spremenijo

1.1.3.2 Dobavnice na racdunu

Opcija omogoca nacin prikazovanja seznama dobavnic na ra¢unu. Obstajajo tri moznosti:

1. dobavnice se ne prikazujejo
2. prikazujejo se samo Stevilke dobavnic
3. poleq Stevilke dobavnice se prikazuje tudi vrednost dobavnice in vraila
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Sifrant partnerjev

1.1.3.2.1 Dobavnice se ne prikazujejo

Na racunu se ne prikazuje nobenih podatkov, program sam pa v lastnostih racuna ohrani podatek, iz katerih
dokumentov je bil narejen.

1.1.3.2.2 Dobavnice brez zneskov

Na seznamu izpisanih dobavnic se prikaZe:
e datum izdane dobavnice
¢ Stevilka dobavnice

Datum odposiljanja blaga oz. opravljanja storitev:
02.06. 2007 4001

1.1.3.2.3 Dobavnice z zneski

1.1.33

Na seznamu izpisanih dobavnic se prikaZe:
¢ datum izdane dobavnice
¢ Stevilka dobavnice
e v oklepaju
e vrednost prejetega blaga po vracilu
e vrednost vrnjenega blaga

Datum odpo3iljanja blaga oz. opravljanja storitev:
03.06. 2007 4001 2.990,00 / -10,00 )

Red na zaslonu in red tiskanja

sta nastavitvi, ki omogoc€ata dodatno kontrolo - vrstni red prikaza podatkov na zaslonu in pri izpisu na tiskalnik.
Opisan postopek je priporocljiv ni pa zahtevan

V€asih je zaradi prakti¢nosti potrebna prilagoditev prikaza ali izpisa podatkov. I1zvedba skozi uporabo klasi¢nih
kljuCev za prikaz ali izpis nista uporabna, zato skozi takSnen nacin omogo€imo uporabniko lazje opravljanje dela.
Vsebina teh polj oblikuje poseben Sifrant, ki je tako kot vsi ostali Sifranti razvrS€en pa pravilu:

¢ Stevila so manjSa kot Crke

e Crka A je manjSa kot B

Torej nam ne bo tezko razvrstiti podatkov po naSih potrebah, upoStevati pa moramo seveda doloCena pravila.

Za Red na zaslonu in Red tiskanja velja isto pravilo za razumevanje. Vnosno polje sprejme 5 znakov, pomen pa
je sledet :

e znaka na 1.-2. mestu sta SIFRA VOZILA, ki je v Sifrantu vozil

¢ znaki na 3.-5. mestu so poljubni in jih dolo¢a uporabnik.

Uporabnik se lahko odloci, da bo razvrS€anje oznaceval drugace, vendat je potem velika verjetnost, da bo
v prihodnosti imel ve€ tezav, ko se bo hotel prilagoditi delovanju programa.

Ce povzamemo logiko razvré¢anja, bomo imeli razvrigene podatke na zaslonu in izpise najprej po vozilih, potem
pa po redu, ki ga sami dolo¢imo.

© 2009 ... Carpe Diem



Partner 12

1.1.3.4 Ident Sifra

Navidez nepomembna, a skozi ¢as uporabe vsak uporabnik ugotovi, kako pomemno delo je narejeno, ¢e ga je
pravilno oblikoval. Na Zalost ni mogoce napisati natan¢nih navodil za uporabo tega dela programa. Uporabnost in
moc te nastavitve se opazi, ko moramo pripravljati razli€ne preglede in porocila.

Zamislimo si, da moramo porocilo izdelati za eno samo podjetje....ni¢ laZjega. Skozi Sifrant izberemo partnerja..
dolo¢imo obdobije, torej zacetni in kon¢ni datum, mogoce Se kakdno malenkost... in Ze dobimo pripravljene
podatke.....

Nekoliko drugace pa je, e od nas zahtevajo, da pripravimo porocila za vsa podjetja,.. Bomo za vsako podjetje
nastavljali potrebne parametre? In e delamo povzetek samo za skupino partnerjev, ki imajo skupne lastnosti ?
Bomo za vsakega zbirali podatke lo¢eno in potem opravljali seStevke?

NE .. ident Sifra je orodje, ki nam omogoca skoraj nemogoce...

Najprej poglejmo, kje je njegova moc... V polje lahko vpiSemo kateri koli znak razen zvezdice ( * ). Ta ima
poseben pomen, ki ga bomo spoznali pozneje. Omejitev je le v tem, da je najvecje Stevilo vneSenih znakov 5.
Kar pa pomeni, e uporabimo samo Crke abecede... 25 x 25 x 25 x 25 x 25 kombinacij ... in vsaka kombinacija
lahko pomeni dolo€eno skupino podjetij, ki ustrezajo temu kriteriju...

PRIMER:

Dolocili smo, da bo Crka M v identu doloCala skupino MERCATOR. Na prvem mestu smo uporabili ¢rko M.

Ko delamo poizvedbo podatkov, dolo¢imo , da bo osnova za poizvedbo parameter IDENT SIFRA . V vnosno
polje vnesemo 5 znakov. Na prvem mestu je ¢rka M, ostala pa so *. Tak3na nastavitev pomeni, da pri zbiranju
podatkov upoSteva samo podjetja, ki imajo v polju ident Sifra na prvem mestu ¢rko M, na ostalih pa je lahko
karkoli.

Ce bi na tretiem mestu identa vpisali ¢rko F, bi program uposteval partnerje, ki imajo na prvem mestu &rko M in
na tretjem ¢rko F. Vse ostale ne bi uposteval.

Dobimo natanc¢no tistno kar smo Zeleli.

1.1.3.5 Racunina

Z vsakim partnerjem se dogovorimo na kak3$no obdobje se izstavljajo racuni za prejeto blago. Vrednost 10
pomeni, da se racuni izstavijo na vsak deseti dan v mesecu. Nastavitev se upoSteva samo pri postopku :
Menu.Dokumenti.Ra¢uni.Racuni postopne izdobave.

1.1.3.6 Zdruzi Sifre

Obicajen nacin izdajanja racunov je takSen, da partnerju izstavimo racun za prejeto blago. Torej je prejemnik
blaga in placnik blaga isti partner. V nekaterih primerih pa prejemnik blaga ni placnik, ampak je pla¢nik racuna
nekdo drugi.

V tem primeru moramo imeti v svojem Sifrantu_partnerjev oba partnerja. Dobavnice gredo prejemniku blaga,
racun pa izstavimo placniku. V lastnostih PLACNIKA v to polje vpiSemo vse Sifre partnerjev za katere mu bo
izstavljen racun. Sifre morajo biti med seboj locene z vejico

1.1.3.7 Valuta na
je podatek, ki na ratunu zamakne datum placila glede na datum izdelave racuna
1.1.3.8 Status partnerja

Dolocimo partnerju ali gre za :
¢ lastno trgovino

e kupca

o ...

1.1.3.9 Dobavnica na skladiSc¢e

Dobavnica je dokumenti, ki ima moznost vpivanja na zaloge skladiS¢a. V kolikor vpliva na zaloge, potem kot
vrednost izberemo iz spustnega seznama skladiS¢e, na katerega dokument vpliva.
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1.1.3.10 Sprememba naziva na dokumentu

114

1.2

1.3

1.4

Naziv partnerja je doloCen po registraciji podjetja... pa vendar ob¢asno pride do potrebe po spremembi naziva
partnerja.

PRIMER:

Imamo stalne odjemalce in nakljuéne kupce. Za nakljuénega kupca smo odprli posebno $ifro z nazivom KONCNI
KUPEC in mu v lastnostih dolo€ili, da imamo moznost spreminjatu tudi podatke podjetja.

Sedaj lahko vsakemu kupcu na osnovi te nastavitve naredimo originalen racun z njegovimi podatki, ne da bi s
tem po nepotrebnem polnili Sifrant partnerjev ni s tem povzrocali nepreglednost Sifranta...

Dogodki

Popravi

Popravljanje obstojecih podatkov se ne razlikuje od vnosa novih, ne smemo pa pozabiti spremembe tudi shraniti.
Pa vendar moramo biti pazljivi tudi pri popravljanju podatkov Ze obstojeCega partnerja. Popravljanje je smiselno
le, kadar gre za spremembe, kadar dokumenti Se niso ustvarjeni ali pa gre le za malenkostne spremembe. V
kolikor se je spremenil naziv podjetja je bolj priporocljivo odpiranje novega poslovnega partnerja.

BriSi

POZOR

Brisanje partnerja ni zaZeljeno. Praviloma obstajajo za partnerja vneseni doloéeni dokumenti. Ce partnerja

pobriSemo in na njegovo Sifro dodamo novega po program vse Ze ustvarjene dokumente vezane na to Sifro
razumel kot pripadajoCe dokumente novega podjetja.

IZpisi
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1.5 lzvozi

je omogocen v tekstovno datoteko. Nastavimo lahko tudi Zeljene okvire, katere partnerje Zelimo izvoziti.

Na izvozni maski uporabimo gumb , ki nam omogoci nastavitev parametrov za izvoz Sifranta.

Izvoz podatkov v datoteko

ime Datoteke | c-\art\partner be A |izberi datoteko
= 20 5
RS 302

[ lzvozi le dobaviteljesur E

LEGENDA:

Pot in ime datoteke, kamor naj se podatki shranljo

od Sifre ( vsi partnerji,katerih zaCetni del Sifre je enak vneSenemu )
do Sifre ( vsi partnerji,katerih zacetni del Sifre je enak vneSenemu )
gumb za iskanje mape, kamor naj se datoteka shrani.

priCetek izvoza

izvoz omejimo le na dobavitelje

oM E

Posledica izvoza je pripravljena tekstovna datoteka, ki pa jo potem lahko uporabimo za uvoz v drug program
(Word, Excell, ..).

001 ;PODJIETIE
002 ;PODIETIE
003 ;PODIETIE
004 ;PODIETIE
005 ; PODIETIE
006 ; PODIETIE
007 ; PODIETIE
ngE -

iNaslov poslovne enote ;4000 ;KRANI; 042807800 1042
iMNaslov poslowvne enote ;5000 ;NOVA GORICA; Q42807800 ;0428
. : 4000 :KRANJ; 042807800 : 0428
; ;4000 ; KRANID; 042807800 ;0428
; ;4000 ; KRANT; 042807800 ;0428
: 4000 ;KRANID; 042807800 0428
: s KRAND; D#EED"EDD : !

B0 7 E00

e s W R VR N

1.6 Priro¢ni menu

je menu, ki se pojavi, ko v tabeli kliknemo na desni miskin gumb.

Dodaj keleno
Dodaj v tabelo narcdil

Izlodi iz tabele naradil

Iz njega lahko izbiramo uporabne funkcije, za hitrejSi dostop do Zeljenega razultata. Trenutno je v uporabi samo
moznost uporabe NASTAVITVE

1.6.1 Nastavitve

Pred seboj imamo _tabelo partnerjev vendar nam ponuja zelo malo podatkov. Pravzaprav gre za minimalen prikaz
podatkov o partnerjih. Prav zato pa imamo moZznost dodati v tabelo nekaj dodatnih kolon, ki nam pomagajo pri
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16.1.1

delu. V teh kolonah lahko podatke tudi spreminjamo ali pa samo primerjamo med seboj, saj nam v nekaterih
primerih dajejo celovit pregled nad partnerji, posebno v primerih, ko je potebno pregledati podatke vecih
partnerjev in bi bilo aZuriranje zamudno, ker bi morali pregledati nastavitve za vsakega partnerja posebe;j.

Dodaj Kolono

Kolone, ki jih lahko dodamo:
davcni zavezanec
davcna Stevilka

valuta

ident Sifra

oblika dobavnice

oblika racuna

racuni na dni - dekada

Verjetno ni potrebno opisovati prvih treh pojmov. Vsi poslovni partnerji za poslovanje uporabljajo davcno Stevilko,
ni pa nujno da so vsi tudi zavezanci za DDV. Z vsakim od njih je tudi dogovojena valuta, torej rok za placilo
racuna.

Ident Sifra, pa je izraz, ki ga v tem programu pogosto uporabljamo, njegova uporaba pa je preprosta. Gre za neke
vrste dodatni Sifrant, ki nam pomaga izdelati skupine. Kolona IDENT SIFRA ima 5 mest, vanj pa lahko vpisemo
katerokoli crko ali Stevilko. Pomembno je, da si zapomnimo, da se znak * ( zvezdica ) ne uporablja pri Sifriranju,
to pa zato, ker ima posebno vlogo.

Primer

Poslujemo z Mercatorjem, TuSem, Sparom in drugimi podijetji, vendar imajo podjetja kot so Mercator, Tus in Spar
poslovne enote na razlicnih lokalcijah. Vsaka od teh poslovalnic daje narocila samostojno, naroceni izdelki pa se
jim prav tako dostavlja na lokalcije poslovalnic.

SIFR FPOCJETIE POSLOWMA ENOTA IDEMT .
D415 MERCATO MODMA HISA D.0.0. MERCATOR MODMA HISA D.0.0.

493 MERCATOR - 5YS D.D., PTLY B5920 Supermark.et Slow. Bistrica b
4594 MERCATOR -5%S 0.0, PTLU R3950 Supermark.et Slovenzke Konjice |
495 MERCATOR - 5WS 0.0, PTL R3345 5P TOPLICE k
269 MERCATOR - 5WS PTUJ D.O. Livar STORE k
270 MERCATOR - 5VS PTUJ D.D. SWETIMA, kd
271 MERCATOR - 5V5 d.d., PTUJ MAREET LIPA STORE b
453 MERCATOR - 5%5 d.d., PTUJ 02738 SUPERMARKET SENTJUR, Kala|M
460 MERCATOR - 5W5 d.d.. PTUJ SUPERMARKET ROGATEC b
461 MERCATOR - 5V5 d.d., PTUJ SPJELKA ROGASKS SLATINA hd
462 MERCATOR - 5V5 d.d., PTU SPATOMSKA VAS hd
463 MERCATOR - 5VS d.d.. PTU EL&G. BOC - ODDELEK. PREHRAME k
464 MERCATOR - 5VS d.d.. PTU SUPERMARKET JELSA SMARJE AIELS: (M
465 MERCATOR - 5VS d.d., PTU SPKOZIE kd
D427 MERCATOR D.D. MERCATOR D.D.

BS54 MERCE D.0.0. MERCE D.0.0.

93333 MEREATA MOWA D.0O.0.

426 MERESCHA FURMIRMICA D.0.0.

Dan4 MERELUR D.D. MERELUR D.D.

N1ARR MFERRIE TN MFERRIE TN i

V tabeli vidimo primer uporabe za Mercator. Na prvem mestu imajo oznamo M, naslednja Stiri mesta pa bi bilo
lahko karkoli.
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Ko izdelujemo neke preglede, analize, izpise,.. in delamo pregled za Mercator, bomo delali pregled na osnovi
IDENT SIFRA. Kot pogoj bomo uporabili crko M, za naslednja Stiri mesta pa bomo uporabili *. Zvezdica pove
programu, da je na teh mestih lahko katerikoli dovoljen znak.

1.6.1.2 Dodaj/odstrani v/iz tabele narocil

Tabela narocil je posebne vrste tabela. V njej so zbrani redni naro€niki s katerimi imamo dogovorjeno, da imajo
redni dnevni odjem izdelkov.

Vsakega naroc¢nika lahko dodamo ali odstranimo iz te tabele. Ko smo se v Sifrantu partnerjev pozicionirali na
Zeljenega partnerja in prisli do moZnosti izbire iz priro€nega menuja, se nam ponudi opcija Nastavitve in znotraj
nje DODAJ V TABELO NAROCIL Program sporogi, daje bil partner dodan v tabelo naroénikov. V kolikor
partner Se ni bil v tabeli, bomo temu partnerju sedaj lahko vnaSali pogodbena narocila/vracila.

Podobno lahko naredite za izlo€anje naroCnika iz tabelel naroil le, da izberete opcijo 1ZLOCI 1Z TABELE
NAROCIL.

Ce je partner Ze bil v tabeli, ga program izlogi iz tabele. Tukaj lahko nastopi problem, ¢e smo partnerja odstranili
pomotoma. S tem, ko smo ga izlo€ili iz seznama, se izbriSejo tudi vsi izdelki, ki so bili pripravljeni za
STANDARDNA narocila. Za tega naroc¢nika je potreben ro¢ni vnos izdelkov v standardno tabelo ali uvozit
podatke v standardni dan iz enega od izdelanih narocil.

1.7  PreSifriraj partnerja

Sistem delovanja programa predvideva, da je Sifrant partnerjev skupen za vsa poslovna leta. To
prinasa v vecini primerov prednost, seveda pa v doloenih primerih tudi pomankljivost.

Prednost je ta, da ko vnesemo partnerja v Sifrant je moZen dostop do njega od vsepovsod in ko
spremenimo lastnost tega partnerja je sprememba vidna takoj na vseh dokumentih in povezanost z
drugimi programi, kot so finance...

Seveda pa je na drugi strani pomankljivost, saj takSnega partnerja lahko iz Sifranta tudi izlo¢imo, s
tem pa izgubimo povezavo izdelanih dokumetnov vezanih na tega partnerja v vseh poslovnih letih.
ZATO SE BRISANJU PARTNERJA 1Z SIFRANTA IZOGIBAMO.

Podobna situacija nastane, ko partnerja presifriramo. Prvi¢, ko vnaSamo partnerja v Sifrant, ta dobi
neko Sifro pod katero se vodi. Na to Sifro so vezani vsi dogodki, dokumenti....

Ce spremenimo $ifro partnerja samo v Sifrantu, potem izgubimo tudi povezavo z vsemi Ze nastalimi
dokumenti, ki so vezani na tega partnerja. Zato moramo poleg spremembe Sifre v Sifrantu partnerjev
spremeniti tudi vse dokumetne, ki so vezani na tega partnerja.

Na sreco to ni prepusSceno uporabniku, ampak se postopek presifriranja izvede avtomati¢no.

Kaj vse moramo zagotoviti preden pricnemo s postopkom preSifriranja?
poskrbimo da nih€e od uporabnikov ni v programu v postopku preSifriranja

obvezno naredimo arhiv podatkov celotnega programa

pripravimo podatke in preSifriramo tekoCe poslovno leto

pripravimo podatke in preSifriramo pretekla poslovna leta

Prvi korak je zagotavljanje, da nihce od uporabnikov ne uporablja programa. Ker se postopek
preSifriranja nanaSa na vsa poslovna leta je potrebno narediti arhiv vseh poslovnih let. Ko sta
izvedena oba koraka, se pristopi k postopku preSifriranja.
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1.7.1 Poskrbimo da nihCe od uporabnikov ni v programu v postopku preSifriranja

Poseg v spremembo podatkov ne dovoljuje hkraten dostop dveh uporabnikov do istega zapisa ali celo
do iste tabele. Zato je pred arhiviranjem in spremembo podatkov potrebno zagotoviti, da je v tem
trenutku zagotovljeno da smo v programu sami

1.7.2 Obvezno naredimo arhiv podatkov celotnega programa

Naredimo arhiv vseh tistih podatkov v katere bomo posegali. Ker se spreminjajo tako podatki
tekoCega leta kot tudi podatki preteklih poslovnih let, moramo narediti arhiv celotne korenske mape
ART

1.7.3 Pripravimo podatke in preSifriramo tekoCe poslovno leto

Menu.Orodja.vzdrZevanje.SifrantPartnerjev

e

8| DataWindow Capticn = EoR| %=

Za tekote poslovno leta
| Pripravi podatke |1‘/
Stortj felim sledede:

Iz &ifre 5 2 |I| FtOpislz Sifre

— o Za pretekla poslovna leta
Na &fro 515173 (1] ROpisNaStro P p

| Maro&ila kupcev
| Dobavnice
| Maloprodaja 4

v | Raduni, dobropisi, ponudbe, avansni rak...

| Maro&ila dobaviteliem

| Prevzemi

B oncal

LEGENDA

1. Takoj ob vstopu moramo pripravit podatke
2. partner, ki ga bomo preSifrirali - stara Sifra
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nova Sifra tega partnerja

dokumenti ki naj se upoStevajo pri presifriranju

gumb NADALJUJ zapiSe podatke in da moznost vnosa naslednjega partnerja
gumb KONCAJ po seznamu pripravijenih partnerjev izvede presifriranje

o0k w

Za tekocCe poslovno leto je potrebno izbrati opcijo SPREMEMBA é[FRE. Program bo spremenil tako
Sifrant kot podatke. V preteklih poslovnih letih pa oznaimo ZDRUZEVANJE SIFER. Ker je bil Sifrant
Ze spremenjen se bodo spremembe izvedle na dokumentih.

Ko je postopek presifriranja koncan je OBVEZNA INDEKSACIJA PODATKOV
(Menu.Orodja.Indeksi.VSE) .Sele nato se lotimo naslednjega poslovnega leta
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