Contents |

Table of Contents

Foreword

Part | Dobropis in bremepis 2

1 NASTAVIEVE HODIOPISA ...eeiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e bbb et e e e e e e s e bbbbe e e e e e e e e annnbnneeas

A V4o (5] Eo\YZ- We (o] o] f0] o1 1=7- LU PUPPPRPTTTN

(4o F= Y g 11 0 TN - o U ] o 1V 2T
L0 o o 1 IRV T 1

R V4 o 10 (o] o] (o] o] 1= NPT UOUPPPRPRTTN

Part Il Bremepis 9

Index 0

© 2007 ... Carpe Diem



Izdaja dobropisa in bremepisa

11

Dobropis in bremepis

Dobropis je knjigovodska listina, ki ga dobavitelj izstavi kupcu v primeru, da blago ali storitve, ki jih je
Ze zaracunal z raCunom, bodisi ne ustrezajo dogovorjeni koli¢ini ( pomotoma je bila poslana
premajhna koli€ina ), oziroma ne ustrezajo dogovorjeni kvaliteti (pomotoma je bila poslana cenejsa,
slabsa kvaliteta).

Tisti, ki se v praksi redko sre€ujejo z dobropisi, imajo pogosto tezave z razumevanjem njihovega
pomena. Dobropis popravlja poslovni dogodek, ki ga opredeljuje racun, zato se namesto dobropisa ne
sme izdati nov racun, kot je pogosta praksa. Potrebno je poudariti, da ima prejeti dobropis glede
knjizenja enak pomen, kot prejeti racun. Prejeti dobropis zmanjSuje postavke prejetega racuna, zato je
priporocljiivo na dobropis zapisati tudi zaporedno Stevilko racuna na katerega se veze. Prejeti dobropis
mora vsebovati obvezne elemente prejetega racuna.

V praksi so tudi dobropisi, ki pa ne vplivajo na zaloge, saj so le finan€nega znacaja. Ker obstajajo
dogovori med dobavitelj in kupci, da se ob presezeni koli€ini v dolo€enem obdobju poveca ugodnost
kupca z dodatnim rabatom oziroma popustom, se po preteku tega obdobja naredi obraun prometa in
izracuna dodaten popust ter se izda dobropis za nastali znesek.

Nasprotje dobropisa je bremepis, ki ima podoben vendar nasprotujo¢ vpliv. Ce se dela bremepis se
obi€ajno postavke en prenasajo nanj iz rauna ampak se jih dodaja ro¢no, saj te koli€ine niso bile
dobavljene ali pa so bile v nezadostnih koli¢inah.

Nastavitve dobropisa

Menu.Orodja.Nastavitve.RacuniDobavnice

© 2007 ... Carpe Diem



Dobropis in bremepis 3

Mastavitev programa za fakturiranje

[Dobavnica
Oblika gtevike dobavhice 121007

Predracuni
Ohblika ftevike predracuna 1210407

R acuni

Ohblika gtevilke racuna 1210707

Cene zaokrozuj na: 4 decimalna mesta

Frivzeti prodajni pogaiji
0 Registracij 0 Registraciji podjetja

[obropisi in bremepizi ze vodijo loceno od izdanih racunoy

=0t
Bezedilo na dokumentu
[ Dobavnica ] [ Prejemnica ]

Privzeti prodajni pogoji opis

[ Predracun ] [.-i'-.vansni ra&un]
Ratun i =

naztavitey

[ Bremepis Ku:unsignau:iia]
Oblikewy Etesvilko
Oblikwy Etesvilko

—
Shrari | | Preklii

Dostop imamo do dveh nastavitev:

o Dobropisi in bremepisi se vodijo lo€eno od izdanih racunov ( €e ni kljukice v polju, potem se
nahajajo skupaj z izdanimi racuni vendar z oznako D ali B)
e gumb Bremepis nam odpre dodatno okno, kjer je Ze dolo€en obvezen tekst na dokumentu, poljubno

pa lahko dodamu Se sami Zeljeni tekst
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Izdaja dobropisa in bremepisa

1.2

1.2.1

Daokument delan za daviéne zavezance

zestavien iz slededih dokumentoy © BVESA,
1. Daviéna oznova $OOKEBR - #OSHMDW
2. Davéna ognova raduna  HOSHPP

3. Enezek DOV raduna (HODWPP
4. Naova davina osnova SROSHMY

B, £nesek DD od nove davine osnove: BDDWHY

Diokument delan za koncne kupce [nezavezance]

zeztavien iz slededih dokumentoy © BWESA,
1. Davéna oznova HOOKEBR - #OSMDW
2. Daviéna ognova raduna  HOSHPP

3. Enesek DDV racuna (HODWPP
4. Maova dawiéna ognova CROS MY

b, Zneszek DDV od nove davine osnove: BDDWHY

Opiz pogtavke prikagi

lzdelava dobropisa

Imamo dve moznosti:
e rocni vnos vseh podatkov na dobropisu

w | wrshic

e izdelava dobropisa iz izdanih racunov

Postavke na dobropisu so izraZene v negativni koli€ini.

|z izdanih racunov
Menu.Dokumenti.Racuni.Racuni

Prikaze se seznam izdanih racunov.

Dobropis se lahko nanaSa na en sam racun ali ve€ racunov. Ker je na raunu ( ali ¢e delamo za ve¢
racunov) lahko veliko postavk, nam program olajSa delo tako, da v seznamu oznacimo racune,

kliknemo desni miskin gumb in na zaslonu se pojavi dodatni menu.
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Dobropis in bremepis 5

BIFR& | Maz DATLIM RaCUN 5T. YREDMOST YREDMOST
BREZ DD 2 DANIOM
0aa OTYORITEY 23.08.05 1F 1.25.000,00 150.000.00
om MOKCA D.0.0. Pri mokci 23.08.05 2F 22.520,00 24.434.20
om MOKCA D.0.0. Pri mokci m.11.06 gF 1.410,00 1.529.86
0oz SOL Trading d.o.e. PE 1 24.08.05 aF 74.400,00 83.280,00
0oz S0L Trading doe. PE m.11.06 7F 1.450,00 1.534 95
0o KiASED doo. Pekvazko 301006 EF Mer Ynas 000 315735
004 OLIARMNA D.0.0. pe Oliama m.11.06 gF Azuriraj 000 1.562.40
005 MaBAYE D.0.0. pe nabava m.11.06 10F Birisi 500 1.546.13
00& MIC! d.o.o. Pri Mici Pajer 23.08.05 aF Tiskaj racun 000 165.000,00
oaz SOMCE do.o. Sonckova doling | 07.09.05 5F Tiskaj seznam 000 97.200.00
¥ Tiskalnik,
Ratun na dobropis %
Ponovno preracunaj
[zvaozi v Tk
Koncaj
Iz menuja izberemo opcijo RACUN NA DOBROPIS.
Odpre se novo okno, kjer vidimo vse potrebne podatke:
¢ Sifra partnerja
¢ datum dokumenta
e rok placila
¢ valuta placila
¢ in seveda vse postavke, ki so bile na izdanih racunih.
.
Sestava - dobropisa - Qremepisa E]@
Ratun | Ostalo
Glava Dokumenta ;
Sifra podietja oz SOL Trading d.o.o. - PE 1
D atumn opravijens
D atumn dokumenta 15.11.2008 @ ot 15.11.2006
Fak za pladilo 15 dni Waluta a0.11.2008
Poicije
St
YRnjeho oonn| Zaboje 0,000 Str.m.
KoLigina 0,000 Cena gooon  |Davénastopnia | 850% | Babat po 0.00 Popust
. . . pogodbi ™"
BIFRA | NAZI Erd KOLICINA| WRNJEND CEMA| FRABAT|POPUST|DS | DAVEK 3| Uredi
006 Deska tednja mz2 -20,00 0,00 2200,0000) 20,00 0,00[02 20,00
100 KRUH BELI k.0 -1.00 0.00 100.0000 200 0.00|M 8.50 Brifi poz.
10 KRUH BELIVELIKI KOk -1.00 0.00 200,0000 2,00 0,00)M 8.50
102 KRUH BELIHLEBEC ~ [K.OM -1.00 0.00 300.0000 200 0.00]0 8.50 —
103 KRUH BELI STRUCA  [KOM -1.00 0.00 350.0000 200 0.00|M 8.50
104 KRUH BELI STRUCA M,[KOM -1.00 0.00 400,0000 2,00 0,00)M 8.50
150 KRUH POLEELI k.0 -1.00 0.00 150.0000 200 0.00|M 8.50
w
Rahat: -18.630,00  Super rabat: 0,00 Super super rabat: 0,00
Yrednost brez DDW: FR.870.00  Viednost DDY: -15.004.96 Vrednost z DDW: -90.874.96 [ Shiari l [ PreK i

Ce se na dobropis nanasajo vse postavke, tak3ne, kot so bile na izdanih racunih, potem ne
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Izdaja dobropisa in bremepisa

popravljamo vsebine. Kadar pa gre samo za nekatere postavke iz racunov, pa uporabimo moznost
urejanja podatkov v tabeli in po potrebi spremenimo koli¢ino ali izloCimo izdelek iz nastajajocega
dokumenta.

Pozorni moramo bit glede kolicCin, ki so pri dobropisih vedno negativne.

V zgornjem delu okna obstajata dva zavihka, izberemo zavihek OSTALO in na njem preverimo ali
spremenimo po potrebi vrsto dokumeta, saj na enak nacin lahko pripravimo tudi BREMEPIS

Sestfg}[a_-_gghrupisa - bremepisa E]@
e
Maziv 2

Maziv 3 :

Maziv 4

Maziv &

Pozlowna Enata

Super rabat 000 Super super rabat | gq %
Drokurnent : Dobropig v
Dobropis
Dodaj pladila | | Placat Bremepis %
Uredi placila

Brigi placilo

Yrednost brez DD SFRAT000  viednost DD 1500496 Vrednost z DD 90,374 .96 [ Shiati l [ Preklici ]

V tem delu izdelave dobropisa je pomemben Se podatek, na katere Stevilke racunov se dobropis
nanaSa. Uporabimo gumb VEZA NA RACUNE
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Dobropis in bremepis 7

Ratun ze nahaja v letu

2006 w

Stevilka ratuna 7 e R

Dratum Leto | Dokurnent Yrednost| Sifra Kupec [ Brifi poztavko ]
24.08.2005 | 2007 4 25280,00)002 SOL Trading d.o.o.; PE 1

01.11.2006 | 2007 7 1534 96| 002 SOL Trading d.o.o.; PE 1

01.11.2006 | 2006 7 1534 96} 002 SOL Trading d.o.o.; PE 1

£ >
Za platilo :32.463.32 | Shrani seznam | | Prekligi |

Poleg obstojecih racunov v tekocem poslovnem letu pa lahko dobropis izstavimo tudi za racun, ki je bil
izdan v enem od prejSnih poslovnih let.

e Izberemo poslovno leto, v katerem se nahaja racun

¢ vpiSemo Stevilko racuna

e uporabimo gumb SHRANI RACUN in Zeljeni racun se pojavi v seznamu raéunov

Z letom 2007 je bil narejen prehod valute iz SIT v EUR. V kolikor se dela dobropis za racun iz leta 2006
ali prej, potem se tolarski znesek na racunu avtomati¢no preracuna v EUR.

Ce smo naredili vse potebno potem dobropis shranimo. Kje bo viden je odvisno od nastavitve ali se
dobropisi oziroma bremepisi vodijo lo€eno.

1.2.2 RocCni vnos
Menu.Dokumenti.Racuni.Dobropis

Posotek izdelavi dobropisa po tej poti je pravzaprav identiCen izdelavi iz izdanih raunov z razliko, da
moramo pri tem nadinu;

e sami vpisati podatke o partnerju in dokumentu

¢ ro¢no vnesti koli€ine na katere se dobropis nanasa

Ce gre za vnos vegje koli¢ine izdelkov potem je tak3en vnos lahko dolgotrajen.
1.3 Izpis dobropisa
Za razumevanije si najprej oglejmo pripravljen racun.

RACUN

Opravljena je storitev svetovanja in sicer:
¢ koli¢ina 50 ur

e cena ha enoto je 40 sir
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Izdaja dobropisa in bremepisa

e stopnja DDV je 20%

e skupni znesek 2400 sit je razdeljen na
e DDV = 400 sit
e osnova za DDV 2000 sit

hlaga oz. opravljene storitve:09.02.2007

Kolicina EM Hazis Stopnja Cena Vrednost
DDV brez DDV brez DDV
50,00 ura Swetovanje n 20,00 % 40,00 Z.000,00
Oznowa brez DOW:2.000,00 O D%:400,00 A Skupaj brez DDV 2.000,00
DO 400,00
Skupaj za pladilo: 2.400,00 SIT
DOBROPIS
Pripravljen in izpisan dokument ima tako vse potrebne elemente
Sifra Kolicina EM MHazn Stopnja Cena Yrednost
DDV brez DDV brez DDV
a0o 000 ura Suetowanje 2000 % 40,00 -0, 00
02 DDWpo20 %  Osnowa brez DOW:-400,00 DD -60.00 Skupajbrez DDV -400,00
Do -80,00
Skupaj : -480,00 SIT

sestavijen iz glededih dokumentoy ;11
1. Davena osnova Dohropis  © -400,00
2. Davéna osnova raduna 0 2.000,00

3. Znesek DDV ratuna 400,00

4 Mova davina oshova ~1.600,00

5. Znesek DDV od nove davéne osnove: 320,00
6. Razlika za katero se popravi DOV . -B0,00

Iz specifikacije davka na dobropisu vidimo, kaj se je zgodilo. Prvotno smo imeli osnovo za davek 2000
sit, kar je pomenilo, da smo dolzni odvesti 400 sit davka, kar smo tudi storili. Dobropis nam je prinesel
informacijo, da se je vrednost storitve zmanjSala, s tem osnova za DDV, ki je po hovem samo 1600 sit,
kar pomeni, da je tudi obveznost odvajanja DDV manjSa in sicer 320 sit.

Ker smo prvotno odvedli ve¢ DDV kot bi morali, je potrebno izraunati razliko in sicer znaSa 400 - 320
=80 sit .

Za to vrednost se zmanjSa naSa obveznost do odvajanja DDV.

Na dobropisu mora biti tudi izjava kupca, kdaj je bila odvedena oziroma upostevana razlika v DDV, ter
njihov podpis ali Zig. Izjava se dopiSe k tekstu, ki se doda na dokumentu, opis dodajanja pa najdete
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Dobropis in bremepis

pod Nastavitve dobropisa

2 Bremepis

Postopek za izdelavo bremepisa je enak postopku izdelavi dobropisa, le da pri opciji OSTALO
izberemo BREMEPIS.
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