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Dobavnice 2

1 Dobavnice

Menu.Dokumenti.Dobavnice.SeznamDobavnic

Seznam dobavnic [= = |[==]

Dobavnice prikazi po sledecih kriterijin

0d dne S Do dre Dobavnice razvrsti po:
- El] e Eﬂ e I:'ENJI'I'I.IJ -_-Stevill:ci dobavnice oSvesi
$ifra partnena Kriteriji za pregled dobavnic v tabeli
Gumbi za upravljanje z obstojedimi dobavnicami
(NovVnos | | Azwij | | KoPimj | | Bi§ | | Tiskejdokumert | | TiskajSeznam | [Tiskalnk?| |  Kondaj
DOE-| TIP [DATUM  [SIFRa  |PODJETIE INTERNA BREZ DAYEK
ANNICA, KLIPCA STEVILKA DANKA
7|41 [0306.2007 |00 MOKCA D 0.0 ; Pri makei BF. 07 477
141 [0306.2007 002 50L Trading d.o.a.; PE 1 56,05 477
2[a/1 (03062007 003 KVASKD doo. Pe Kvasko 56,08 477
3[4/ |0306.2007 |004 OLIARNA D0 0 pe Dlama 133471
40 07 005 | D.0.0.; pe nabava 300000 ;
5[4/1 |0306.2007 |0099 71 gmbh - DDV, Tahor hujine - KT 468 B6 33,84
B[4/ (03062007 010 71 gbh; Tabar tujine 500,00 4250
5[4/5 [07.06.2007 0099 71 gmbh - DDV, Tabor tujine - KL 100,00 8,50
B|4/5 |07.06.2007 |010 71 gbh: Tabar bjine 100,00 B.50
10]4/5 [1207.2007 |05001  |Padietie 1; Padietie 1 104000 208,00

Tabela Ze narejenih dobavnic

Dobavnico izdamo skupaj z blagom - zmanjSa se zaloga na skladiS¢u v kolikor nastavitve programa to
narekujejo. Dobavnica se izdaja samo za blago, ne pa tudi za storitve.

Tip dobavnice

Program loc€i ve¢ tipov dobavnic:

e oznaka 1 - dobavnica narejena iz narocila je vezana na prodajne pogoje

e brez oznake - dodatna dobavnica vezana na partnerje z dogovorjenimi prodajnimi pogoji,
e oznaka 3 - dobavnica iz katere je takoj narejen racun

e oznaka 5 - klasi¢na dobavnica,

e oznaka 6 - reklamna dobavnica

e oznaka 9 - povratnica, lahko se dela le iz naro€il in je vezana na prodajne pogoje

Kako to izgleda v seznamu dobavnic ?
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I0B-| TIP | DATUM SIFRA, PC
1ICA, KLIPCA

1244|487/ |3010.2006 |409 Ja
1087443 j3010.2006 {414 =]
003jaAn %D.'IEI.EEIEIE 413 EM
1366(442 (30102006 |424 ME

Skupine dobavnic

Pri izdelavi se dobavnice log€ijo v dve skupini:

V seznamu dobavnic se dobavnice razlikujejo tudi po barvi:

skupina 1

e brez oznake

e oznaka
e oznaka

1
9

Te dobavnice berejo cene izdelkov direktno iz cenika, prav tako prodajne pogoje. To pomeni, da se
v primeru spremembe cene na ceniku ali spremembe rabata pri partnerju avtomati¢no to spremeni
na dobavnici v kolikor jo ponovno izpiSemo.. takSen nain dela je primeren zaradi dogovorjenih cen

in prodajnih pogojev s pogodbenimi kupci.

skupina 2

e oznaka
e oznaka
e oznaka

3
5
6

Dobavnice narejene na takSen nacin imajo shranjene podatke in kakrSna koli sprememba na cenikih
ali prodajnih pogojih ne vpliva na direktno spremembo vsebine ali vrednosti dobavnice

e rdeca barva
e Crna barva

Opis osnovne maske

- dobavnica je bila izpisana , vendar Se ni bila zajeta na nobenem racunu
- dobavnica je bila izpisana in je zaprta z raunom

Poleg gumbov imamo v seznamu dobavnic tudi dodaten menu, ki je dosegljiv, ¢e v oknu kliknemo

desni miskin gumb. Na njem so poleg funkcij dostopnih preko gumbov dodane Se nekatere uporabne
funkcije:
gumb KOPIRAJ
prenesi na racun
odpri dobavnico

zapri dobavnico
ponovno preraunaj

dobavnica v TDR

poslji ( predvideno za posredovanje dokumenta preko elektronske poste )
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Dobavnice 4

[ Aeuia | [ KoPiw | [ Bisi | | Tiskajdokument| [ Tiska E::r:;c's
P [DATUM  [SIFR&  [PODJETIE INTERNA, koPiraj
KILIPCA, STEVILEA, Brisi

1 [28102006 [001 MOKES 0.0 Pri mokel Tiskaj dakument

1 |28102006 002 50L Trading d.0.0.. PE 1 Tiskaj Seznam

1 [28102006 |003 KWASKD do.o. Pe Kvaska Prenesi na Raun A

1 [28102006 004 OLJ&ANA D.0.0.; pe Ofamna Odpri dobavnica

1 [28102006 |005 NABAVA D.0.0.. pe nabava Zapri dobavnica
Ponowvno pReracuna
Dobavnica w TOR
Pl

1.1.1 KOPIRAJ dobavnico
Gumb ali izbira iz menuja nam omogoca, da obstojeco dobavnico z vsemi postavkami podvojimo, da ni
potreben vnos vseh podatkov. Spremenimo le potrebne podatke in dokument shranimo.
Tukaj je potrebno vedeti, da se kopiranje dobavnic ne naredi z oznako s katero so bile narejene,
ampak se uporabi oznaka dobavnice, ki je bila zadnja uporabljena in shranjena.
Ce smo torej rocno izdelali dobavnico z oznako 5 in potem kopiramo dobavnico z oznako 1, je
po uporabi funkcije KOPIRAJ predlagana oznaka na novo dobavnico 5.

1.1.2 Prenesi naracun
V seznamu dobavnic lahko oznac¢imo eno ali ve€ dobavnic. Ta funkcija nam odpre masko za izdelavo
raCuna in jo izpolni z vsemi potrebnimi podatki:
e podatki o partnerju
o izdelki se iz dobavnic seSetejejo in dodajo v racun
e racun se izpiSe
Odpade nam roc¢ni vnos vseh podatkov na racun, kar lahko bistveno pohitri naSe delo in zmanjSa
mozZnost napake pri vhosu.

1.1.3 Odpri - Zapri dobavnico
je omogoceno za primere, ko je dobavnica Ze zaprta z raunom in so potrebni manjSi popravki, ki pa
niso povezani s koli¢inami ali cenami. Ob ponovnem zapiranju se namre€ izvede kontrola med
dobavnico in raGunom s katerim je bila zaprta in ¢e pride do razlike, potem shranjevanje spremenjene
vsebine dobavnice ni dovoljeno.
Funkcija je Se v razvojni fazi, zato mogoce ne deluje po priakovanju uporabnika.

1.1.4 Ponovno preracunaj

Omenili smo Ze, da dobavnice lo€imo v dve skupini, ena jemlje podatke direktno iz cenika, druga pa
ima podatke shranjene. V seznamu dobavnic se ob nastanku dokumenta vpiSe tudi vrednost
dobavnice brez DDV in DDV. Kadar pridemo v situacijo, da je potreben popravek dobavnice se ta dva
podatka ne osvezita samodejno ampak je to potrebno narediti rocno.

Kdaj lahko pride do nepravilnega prikaza vrednosti?
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1.14.3

1.2

V primeru da :

. program nepravilno izraGunava vrednosti

2. v Casu med izdelavo dobavnice in rauna so bile spremenjene uporabniske nastavitve programa
3. so hile koli¢ine v narocilih spremenjene, dobavnice pa ne ponovno izdelane oziroma izpisane

4. so dobavnice izdelane v DOS verziji programa

[N

Dobavnice so izdelane v DOS verziji
V tem primeru so vrednosti zneskov z DDV in DDV enake O .
Program nepravilno obracunava

Do nepravilnega prikaza lahko pride zaradi napacnega izracuna, kar je posledica delovanja programa
ali zaradi spremembe nastavitev obraCuna decimalnih vrednosti. V tem primeru so vrednosti sicer
izracunane, a prihaja le do manjsih razlik, ki pa jih brez primerjave z ostalimi dokumenti tezko opazimo.

Kako reSiti nastalo situacijo

Ne glede na to, po kakSnem postopku so bile izdelane dobavnice, je postopek enak.

V seznamu dobavnic je prikaz izdelanih dobavnic v dveh razli¢nih barvah. RdeCa pomeni, da
dobavnica Se ni zajeta na nobenem racunu in ¢aka na obracun, €rna pa, da je dobavnica Ze
vsebovana na izdanem racunu in je zaprta za urejanje.

Z misko oznacimo dobavnice, katerih vrednosti so nepravilne, tako da se vrstice obarvajo modro. Na
seznam dobavnic kliknemo z desnim gumbom na miski in iz menuja, ki se je pojavil kot posledica
klika, izberemo opcijo ODPRI DOBAVNICO. Sedaj se dobavnice obarvajo rdeCe, kar pomeni, da jih
lahko urejamo.

Dobavnice oznacimo na enak nacin kot prej, tako da se ponovno modro obarvajo vrstice, z desnim
gumbom kliknemo na seznam dobavnic, da se ponovno prikaze dodatni menu in iz nega izberemo
opcijo PONOVNO PRERACUNAJ.

Naredi se ponovni obracun vrednosti dobavnic, vendar nam ostane Se nasledniji korak. Dobavnice
moramo po zgoraj opisanem postopku za odpiranje ponovno izbrati in iz menuja izbrati opcijo ZAPRI
DOBAVNICO.

Vnos dobavnice
Je najpreprostejSi nacin izdelave dobavnice. V vnosno masko vnesemo le osnovne podatke o

partnerju in izdelke, jo shranimo in izpiSemo in to je vse kar tudi potrebujemo.

Mov Vnos

Izdelavo nove dobavnice sprozimo z gumbom | |. Odpre se vnosna maska.
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Dobavnice 6

Dobavnica E o
i 7 Tip dobavnice: DObawvnica
Aimpodietia g1 Moje podietie d.o.0. - Planina
Datum dobave 0102 2007 @ Datum naroéila (.02 2007 @ Naro&ilnica 120
Interma &. dob. Potnik 01 PatnikOpis

V”EE%_E’DETEatkW o pafnerju

Blago prevzel Nacin dostave -

Qiblan cenik :NETO CENIK BREZ DDV ki velia od: 01.01.2007

Vnos postavk

(Sée

postavke .

vhos izdelkov
Koligina 0.00 Zaloga 0

C Davéna v - Rabat po Popust %

\_ena 0,00 stopnia 20,00% pogodhi 0,00 Fopu 0,00

SIFRA MaZT KOLICINA CEMa| DS | DaVEK | RABAT |POPUST Adurirsj poz.

| % E4
RAZLATA 1.000 4000000 02 20,00 0,00 0

Ze dodani izdelki na dobavnico

Rabat 0.00 [ Shmmi | [ Peki& |
Vrednost brez DDV 40000  Vrednost DDV 80.00 Vrednost 2 DDV 480.00

Vnesemo potrebne podatke o partnerju. Ce poznamo $ifro partnerja jo vpisemo v vnosno polje in

potrdimo z ENTER ali pa z uporabo gumba ! iz Sifranta izberemo partnerjja-kupca.
Izpolnimo Se ostala polja in se premaknemo v vnos izdelkov. Nacin dodajanja izdelkov je enak ostalim
vnosom. Ali vnesemo Sifro izdelka ali pa ga izberemo iz Sifranta izdelkov.

Odvisno od nastavitev :

1. alije kupec v tabeli kjer so definirani prodajni pogaoji - v tem primeru cene jemlje iz cenika na
katerega je kupec vezan.

2. kakSen tip dobavnice vnaSamo - vecina ni vezana na prodajne pogoje, zato se cene in rabati
vnasajo ro¢no

vnesemo Se ostale podatke.

Po kon€anem vnosu dokument shranimo, program pa nam ponudi tudi izpis. Po izpisu se vnosha
maska izprazni in Caka na sestavo nove dobavnice.

1.2.1 Zavihek ostalo
Sprememba tipa dobavnice

Sistem - program omogoca, da se vse zadnje nastavitve uporabnika shraniijo za poznejSe delo.

Kadar gre za ro¢ni vnos dobavnice ( l@ ) se predlaga kar oblika zadnje uporabljene
dobavnice, €e pa le to Zelimo spremenit, potem v zavihku OSTALO spremenimo tip dobavnice, kot je
to razvidno iz slike.
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1.3

1.3.1

Dobavnica
Dobay ‘ O ztala i ) Tip dobavnice:DObavhica

Podietie

MNaziv 2
M aziv 3
M aziv 4

Maziv B

Pozlovna Enota

Super rabat .00 Super super rabat | o

Tip dobavnice avnicy

DObawvhica le kaligine
DObavnica

D0bavnica -+ racun %
Reklamna DObavhica

Skladife

Wozilo

foFer

Tipi dobavnic
Program lo€i vec tipov dobavnic:

brez oznake - dodatna dobavnica,

oznaka 1 - dobavnica narejena iz naroCila je vezana na prodajne pogoje

oznaka 3 - dobavnica iz katere je takoj narejen raun

oznaka 5 - klasi¢na dobavnica

oznaka 6 - reklamna dobavnica

oznaka 9 - povratnica, lahko se dela le iz narocil in je vezana na prodajne pogoje

Klasi¢na dobavnica

Dobavnica se izdela na enak nacin kot ostali tipi dobavnic. V zavihku OSTALO je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA

POSEBNOST

Po vnosu Sifre partnerja se preberejo tudi prodajni pogoji kupca, ki jih program tudi predlaga.
Kljub temu, da so prodajni pogoji dogovorjeni:
¢ cena je doloena v ceniku kupca
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Dobavnice

¢ rabat je doloCen v prodajnih pogojih
e omogocen je dodatni popust,

pa ta tip dobavnice omogoc€a, da se spremeni katerikoli podatek ob vnosu

Ynos postavk
Sira DREA DROBTINE AKCLA T
postavice
Kaliina 100,000 Zaloga O
C = | Davéna . Rabat po Papust %
o] stoprja 8.50% pogodbi 0.00 Fopu 0.00

1.3.2 Dodatna dobavnica
Dobavnica se izdela na enak nacin kot ostali tipi dobavnic. V zavihku OSTALO je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA LE KOLICINE
Tip dobavnice je namenjen le kupcem, za katere imamo pripravljene prodajne pogoje, saj je v njih
tocno doloceno za katere izdelke imajo dogovorjene cene in rabat. Posledicno temu program spracuje
le po KOLICINAH.
Ynos postavk
Sra DREA DROBTINE AKCIJA T
postavice
Kolicina “T Lot Zaloga 1]
Cena N 1964 Davina 0 R Rabat po g Popust %
- ST lstopnja LT pogodbi - -
POSEBNOST
Pri izdelavi tovrstne dobavnice je mozno spreminjati le:
o Sifro izdelka
¢ koli¢ino
o vsi ostali podatki
e cena izdelka
e rabat
e dodatni popusti
se zajemajo po pripravljenih-dogovorjenih prodajnih pogojih
1.3.3 Dobavnice iz narocil

S0 najpogostejSa oblika izdelane dobavnice. Uporabniki v pogovoru pogosto zamenjujejo narocilo in
dobavnico.

Kdaj nastanejo?
Referent vnese narocilo za dolo¢en dan. Sele v trenutku izpisa na zaslon ali tisklanik, je dobavnica
narejena in tudi vidna v seznamu dobavnic.

© 2007 ... Carpe Diem



Pregled in izdelava dobavnice

134

1.3.5

Tovrstne dobavnice se delajo izklju€no iz postopka vnosa pogodbenih narogil - vragil.

Dobavnica tip 1 - nastane €e izpiSemo DOBAVNICO - gumb Dobavnica F4

-gumb[ Povratnica ]

Dobavnica tip 9 - nastane €e izpiSemo POVRATNICO

008 Lunin gaj AAD3D |- |——T1——
Pri mokci AADDD
002 PE 1 AADOD2
003 Pe Kvasko AADD3
011 Pe Kvasko AADD3
015001 |Podjetje 1
015002 |Podjetje 2 T
015003 |Podjetje 3 e
015004 |Podjetje 4 T
009 Pri MIHI AAD30
nne Pri Miri Paiar aan?s| T
Konirola F7 | | Kopiraj F10 |Duhavni{:a F4| | Povratnica Primer]
Vrednost brez DDV~ 56.08 Vrednod DYemts DV 6085
POSEBNOST

e vezane so direktno na narocila. To pomeni, da se sprememba koli€in v naro€ilu odraza tudi v
dobavnici in obratno. Zato je potrebno po spremembi dobavnico tudi izpisat.

Problem lahko nastopi, e popravljamo narocila za dobavnice, ki so Ze zaprta z narodCili. TakSne
spremembe zahtevajo tudi ponovno izdajo racuna, da ne prihaja do razlik med izdanimi dobavnicami in
izstavljenimi rauni.

Dobavnica->racun

Dobavnica se izdela na enak nacin kot ostali tipi dobavnic. V zavihku OSTALO je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA -> RACUN

POSEBNOST

¢ nosi oznako 3. Ko shranjujemo tovrsten tip dobavnice se iz dobavnice avtomati¢no naredi tudi
racun. Program sporoci katero Stevilko nosi dobavnica in pod katero Stevilko je shranjen ra€un,
ponudi pa se tudi takojSen izpis obeh dokumentov.

Vsebine dobavnice nimamo ve€ moZznosti spreminjat, medtem, ko racun Se vedno lahko odpremo za
urejanje in ga popravljamo.

Reklamna dobavnica

Popolnoma ni¢ drugacna ni kot ostale ro¢no izdelane dobavnice. Da bi pripravili reklamno dobavnico
je potrebno pri vnhosu v zavihku OSTALO oznaditi , da gre za drugacen tip dobavnice.
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POSEBNOST

10

o da dobi status 6, kar pri izdelavi raCuna za tega partnerja pomeni, da se na racunu NE ZAJAME.
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