Navodila za uporabo programa
Moje podjetje

© 2007 ... Carpe Diem

Poslovna informatika

Car




I Namestitev nove verzije programa Moje podjetje

Kazalo

| Arhiviranje podatkov 2
1 CelOotNa MAPA AR o et oottt oo e ettt e bbb e e e e et e e e bbb e e e e e e et bbb e e e e eearaaanas 2
AN AN (H\Y/ g To TN o Yo 11 [0}/ o [0 0 =3 (o Ju TSP 2
3 KOMDbBINIrano arhiVIFANE .......oooiiiiiii ettt e e et e e e e e e e eaba e eas 3
I Namestitev posodobitev 3
I o1 (=1 o I 1] o ¢ (=] = N TSSO 4
A V. O B I =1 o [0 (- PN 5
[l Odpiranje novega poslovnega leta 6
IV E-pomocC 9
V Se drobni tisk 10
Index 0

© 2007 ... Carpe Diem



Arhiviranje podatkov 2

1 Arhiviranje podatkov

Skrb za varovanje - arhiviranje podatkov poslovne programske opreme je obveza uporabnika
programa in ne dolznost razvijalca programske opreme, katero uporabljate pri svojem delu. Enako
velja tudi v primeru podjetja Carpe Diem.

Za podatke ne odgovarjamo, zato priCakujemo in svetujemo, da pred vsako namestitvijo nove
verzije programske opreme naredite varnostne kopije podatkov.

Katere podatke se shranjuje?

1. celotho mapo AR'F
2. akfivno poslovno leto
3. podatke vseh poslovnih Iet

Kdaj in kako pogosto se podatki shranjujejo?
Preprosto... na koncu delovnega dne, ko nihce od uporabnikov ni v aplikaciji.

Arhivi:

¢ naj se hranijo na disk racunalnika

se nikoli ne prepisujejo z novim arhivom

se shranijo pod drugacnim imenom.

kopija arhiva se shrani na prenosni medij (CD, DVD, zip,..) in odnese iz poslopja na drugo lokalcijo

1.1 Celotna mapa ART

je preprosta resitev, ki pa zahteva najvec prostora za arhiviranje. V mapi se nahajajo:
¢ vsa poslovna leta

e zaCasne datoteke

¢ indeksne datoteke

o podatki

¢ obcasno izdelani manjsi arhivi

Cas izdelave tak3nega arhiva je ¢asovno najdaljsi, vendar nam v primeru potrebe vracanja podatkov
za zeljeni dan skrajSa ¢as na minimalen. ObcCasna izdelava takSnega arhiva je vsekakor priporocljiva
1- krat tedensko.

1.2  Aktivno poslovno leto

V tej mapi se nahajajo podatki tekoCega poslovnega leta. Vsekakor gre za mapo, ki je ne smemo
izpustit iz arhiviranja.

V njej se nahajajo :

e zaCasne datoteke

indeksne datoteke

podatki

Sablone za izpise

obcasno izdelani manjsi arhivi
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Namestitev nove verzije programa Moje podjetje

1.3

Obicajno se odlo¢imo, da v arhiviranje zajamemo samo datoteke s koncnico:
o dbf
o dbt
o fpt

Pomankljivost arhiviranja tekoCega poslovnega leta je v tem, ker v tej mapi obi¢ajno ni:
e Sablon za izpis ( rpt, sab)

¢ skupnih Sifrantov ( dbf, dbt, fpt)

¢ izvr3nih datotek ( bat, exe,..)

Kombinirano arhiviranje

Preproste priprave arhiva na zalost ni. Pripraviti moramo posebno proceduro, ki bo opravila
arhiviranje datotek, ki so nujno potrebne za vracanje arhiva za doloCen dan. Pa vendar to ni velik
zalogaj za vzdrzevalca - raCunalniCarja.

V proceduri se zajamejo :

1. datoteke tekoCega poslovnega leta s koncnico ( DBF, DBT, FPT)

2. Sablone zaizpise (..\sab\ ) s kon¢nico (RPT in SAB)

3. skupni Sifranti - mapa (..\skupno ), lahko pa se le ti nahajajo tudi drugje. Natancna lokacija je
razvidna iz nastavitev delovnih map

4. lahko pa se arhivirajo tudi podatki v mapi \art\pek oziroma \art\mp , kjer se nahajajo datoteke za
delovanje aplikacije

Namestitev posodobitev

Menu.Pomoc.oProgramu

O programu Moje podjetje
e

boje podjetje

Werzia 244
powered by

CA.Visﬂal Obiects & 1994-2007 Carpe diem, d.o.a., Kranj

E-pomoc
. : . : . P ozodobites
Dhifsite Carpe diem, d.o.o. in Moje podietie na spletul

je preurejen vmesnik, na katerem imamo:
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Namestitev posodobitev 4

2.1

bliznjico do spletne strani Carpe diem

bliznjico do spletne strani Moje podjetje

gumb E-pomo¢€ za zagon programam za povezavo na daljavo

gumb Posodobitev, ki nas poveZze z internetno stranjo, kjer se nahaja zadnja verzija programa in
nam ponudi prenos

gumb Zapri

preko interneta

V tem primeru posodobitveni paket ve kje je nameScen program, zato ob
namestitvi predlaga, da privzete poti sprejmemo.

Pred nameSc¢anjem posodobitev se moramo prepricat, da:

¢ je narejen arhiv podatkov

¢ nihCe od uporabnikov ne uporablja programa, tudi menija ne sme imeti odprtega

 da name&Zate z uporabniskim ragunom, ki ima administratorske pravice. Se posebej velja to za
uporabnike, ki imajo program namescen na strezniku ali drugem racunalniku ( delo v mrezi )

imate podatek, kje se nahaja program

| Mamestitev nove verzije programa E]@

Frogram se nahaja + mapi: CAARTWPERS

Nova verzija g2 nahaja feubizinf/mojepodietie. com/Fozodobi
Streznil wink racunovodia.info
Uparabnigko ime iRl
GBS'D (1T 11T 1 1]]
[ Prewvern verzijo ] [ »» Madaljuj ] [ Preflici ]

[ |

Pojavi se okno s priblizno enako vsebino. Razlikuje se pretezno prva vrstica, saj je program lahko
namescen kjerkoli na racunalniku ali v omrezju. Ostali podatki so zaenkrat konstatni in vsako
spreminjanje lahko povzroci tezave pri prenosu datoteke.

V kolikor se program ne nahaja v v predlagani mapi ( prva vrstica ), potem preverite, kje se dejansko
nahaja in ustrezno spremenite nastavitve in sicer na takSen nacin, da z uporabo gumba UREDI
spremenite status polj v pripravljenost za urejanje. Ko so parametri pravilni, uporabite gumb
NADALJUJ. Zacne se prenos datoteke na vas raunalnik. Ko je prenos koncan se program Moje
podjete samodejno zapre in zazene namestitveni paket.
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Namestitev nove verzije programa Moje podjetje

2.2

Uporabniku ostane samo Se to, da potrjuje namestitev s predlaganimi nastavitvami.

iz CD enote

Programska oprema je potrebna tudi programskih sprememb in s tem namescanje posodobitev. Da bi
se namescanje izvedlo pravilno moramo vedeti, kje se nahaja program in podatki.

Najlazji in najhitrejSi nacin za pridobivanje tovrstne informacije je bliznjica za zagon programa. Ikono
za zagon programa kliknemo z desnim miskinim gumbom. Pojavi se dodatni menu iz katerega
izberete opcijo lastnosti - properties (ang). Pojavi se okno z lastnostmi bliznjice.

-

Moje podjetje Properties

%]

Gerneral | Shortcut | Compatibility | 5 ecurity

-

Target ype:

Maoje podjetie

Target location: PEE

Target: CHRARTHYPEK \MojPodietie. exe 00"

o harkhpek

Start in;
Shortcut key.  |Hone

Fur: Mormal window

Comment:

Find T arget. .. ] [ Change lcon.... ] [ Advanced...

k. ] [ Cancel

Osenceno besedilo nam pove, da se namestitev programskih datotek nahaja:

¢ nadisku C:
e v mapi \art\pek
o datoteka, ki jo zaganjamo je MojePodjetje.exe
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Namestitev posodobitev 6

Na CD enoti poi¥¢emo posodobitveno datoteko z imenom NovaVerzija.exe in jo zazenem.
V tem primeru moramo pozornost usmerite le pot, ki mora biti vpisana za hamestitev.

Izbira cilinega mesta
Kam Zelte namestiti program MojePodjetjie ?

* Program MojePodjetje bo namesZen v naslednjo mapo.

Prebrekaj..

Ma disku mora biti vsaj 16,6 MB prostora.

| <Nazaj || Neprei> | | Prekin

3 Odpiranje novega poslovnega leta

je enostaven postopek. Ker pa je le malokdo imel priloZnost to dejansko tudi narediti, bo potrebno
nekaj vrstic.

==y

Izpisi | Orodja  Pomod

Fed izdelkoy
Prenosi 3 Prenos izdanih radunoy
Indeksi Prenos Dnevni izkr2ki v finandno
Maskavitve » W Movo leto
Konkrole » Prenos Dobavnic v TOR,
Vzdrievanie k Prenesi Lanska narodila kupcey
IZpisi Predloge Ivozi Likvidaturo
Tesk Posodobi preko FTP

Tehtnica

Kreiranje cenikoy dobavikeljsm
Za odpiranje novega poslovnega leta je potrebno, tako, kot je prikazano na zgorniji sliki uporabiti
menu

Menu.Orodja.Prenosi.VNovoLeto
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Namestitev nove verzije programa Moje podjetje

Izbira aktivnega leta

BEx]

|zben leta

2006

e | Izberi |

[ Diodaj novo leto ]

[ PreKlici |

[ Ured ]

Do sedaj smo lahko v tem delu programa preklopili iz enega poslovnega leta v drugega in nazaj.
Sedaj pa smo fazi, ko se zakljuCuje poslovno leto in potrebujemo prostor za novo poslovno leto.
Trenutno izbrano leto je 2006, ker pa leta 2007 Se nimamo, ga moramo odpreti.

Da bi dodali novo poslovno leto uporabimo gumb DODAJ NOVO LETO

Izbira aktivnega leta

B[]

|zben leta

Dokumenti ze delajo za leto;

Yhesi leto [mapa = podatki]

MHarodila kopira) od dne

2007 Z
3 |

2007 Preklici |

15.12. 2004 4 [ £kbivira) novo leto ]

Z aktiviranjem gumba se odpre nova vnosna maska. V njej se pripravi prostor za tri podatke.

Ko smo dolo€ili parametre za prenos uporabimo gumb AKTIVIRAJ NOVO LETO

poslovno leto iz katerega izhajamo
kontrola poslovnega leta 2008
glede na datum

ime mape za podatke novega poslovnega leta (2007 = \art\pek\L2007)

2008- pri vnosu se opravi kontrola ali se dela pravilen vnos

za pekarne: obdobje za prenos pripravljenih narocil ( narocila od 15-31.12.2006 se prenesejo )
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Odpiranje novega poslovnega leta

DODAJANJE NOVEGA LETA

Prepisali se bodo podatki iz leka 2006 + nowo leto 2007

Podatki se bodo wnazali za leto (2007 (kontrola vnosa na dokumentib)
Pogodbena narodila se bodo prenesla v novo leto od dne 15,12, 2006
Zene na cenikib se bodo iz SIT pretvaorile v EUR,

Zelite nadaljesati 7

I Yes | [ Mo

Preden prenosom se izpiSe povzetek naSih nastavitev, kjer imamo Se vedno moznost odpovedati

izvajanje odpiranje novega poslovnega leta.

Fa= = 1

Prepisovanje narocil

276 Mstdlzdl: Brifem zapiz:  382358/383490

preklici

Izvede se Sest stopenj prenosa, kjer pa kot uporabnik nimate moznosti spremeniti niCesar.

Konverzija cenikov ¥ EURO 54

&li naj pretvarim cene na cenikib iz SIT v EURO ?

| fes | [ Mo

F = =1

Konverzija cen na cenikih iz SIT v EUR

Prenatam datateke ..
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Namestitev nove verzije programa Moje podjetje

Izbira aktivnega leta g@ﬂ

|zber leta S0 M ’ |zberi ]
Dokumenti e delajo za leto: | o007 [ Dodaj novo leto ]
Yhesi leto [mapa = podatki] [ Preklic ]

" | Moje podjetje. Izbrano leto:2007

Program Sifranti Prodala  Skladisa  PRoizvodnja Dok

Ob koncu postopka odpiranja novega poslovnega leta in konverzije cenikov nham ostane le Se izbira
novega poslovnega leta, ki pa se takoj opazi tudi v naslovu okna, kot je razvidno iz slike

Pripravljeno je vse za pricetek dela v novem poslovnem letu

Za vzpostavitey povezave 3 svetovalcem
vnesite kodo, ki vam |e bila pozredovana po
telefanu, in klikkite na qumb powvezi.

o

je program za povezavo na daljavo. Vzdrzevalec vam sporoci kodo, ki jo vpiSete na mesto, kjer se
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E-pomoc¢ 10

nahajajo vprasaji in uporabite gumb POVEZI. Potem samo e spremljate dogajanje na ekranu, kjer
vas najprej program sprasuje po dovoljenju vzdrZevalcu, da se poveZe in prevzame nadzor nad
vasSim namizjem

5 Se drobni tisk

Opisan postopek je delan na raunalniku z operacijskim sistemom Windows XP. Opisan je klasicen
postopek prenosa, ki je bil testiran.

Zaradi razlicnih vrst operacijskih sistemov se bo izkazalo, da se pripravljene slike razlikujejo od tistih,
ki se pojavljajo pri uporabniku, vendar zagotavljamo, da pri prenosu ne bo tezav v kolikor:

¢ se uporabnik drZi opisanega postopka

¢ je racunalnik na katerem se izvaja prenos primerno vzdrzevan

Cas postopka prenosa je lahko razli¢en, odvisen pa je od:
e hitrosti in vzdrZzevanosti racunalnika

¢ koli¢ine podatkov
traja pa lahko od 2 - 20 minut, zato bodite strpni in ne prekinjajte dela v kolikor niste prepri¢ani, da se
je postopek prenosa res nepredvideno ustavil.

V kolikor postopek ne pripelje do Zeljenega rezultata nas poklicite na Zze znano Stevilko:

Pisarna : 04 280 78 00
VolP: 059 956 657
Silvo: 041 28 45 66
Joze: 041 330037
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